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La gestion des circuits financiers 

 

Objectifs : La gestion administrative du circuit de facturation et de 
paiement. Gestion de trésorerie, organisation comptable et financière. 
Amener le personnel administratif à maîtriser la croissance de l’entreprise au 
niveau organisation administrative. 

PROGRAMME 
 
 

 Les circuits financiers 
 

 les clients 
 les fournisseurs 
 les banques 

 
 

 Gestion de trésorerie et supports administratifs 
 

 les documents nécessaires 
 comment les élaborer en fonction des objectifs administratifs 

et financiers de l’entreprise 
 
 

 Optimiser l’utilisation de l’informatique  
 
 

 Les encaissements 
 

 le tableau de trésorerie 
 théorie 
 pratique 

 
 

 Procédures d’information du tableau de trésorerie 
 

 méthodologie générale 
 le cas particulier du secteur textile  

 saisonnalité 
 les stocks 
 les métiers premiers 

 
 

 Synthèse 
 

 synthèse des outils administratifs 
 recherche des informations pertinentes pour chacun 
 gestion de la trésorerie et relations avec les banquiers 

 

  
  
PPeerrssoonnnneess  ccoonncceerrnnééeess  
  
Tout personnel 
administratif désireux de 
mieux comprendre la 
gestion des circuits 
financiers. 
 
 
Pré requis : aucun 
 
 

PEDAGOGIE 
 
 
Le Formateur 
 
Spécialiste en gestion, 
finances et comptabilité. 
 
 
Méthode pédagogique 
 

 

 
 

Exposés, 
Analyse de cas réels, 
Exercices individuels et en 
groupe, 
Elaboration d'outils et de 
documents. 
 
 
Intra entreprise 
Lieu de formation : dans la 
ville de votre choix 
Inter entreprise 
Tarif par personne 

 

3 jours 
1 550 € 
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